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Dahla

Dan id-dokument (Gwida CEN/CLC 17) thejja mill-Bord Tekniku CEN/CLC BT WG 208 “Gwida
dwar il-ntigijiet ta’ SMEs”, li s-segretarjat tieghu kien fidejn in-Normapme.

Din il-Gwida taghti orjentament, pariri u rakkomandazzjonijiet lil kittieba ta’ standards dwar kif
ghandhom igisu I-htigijiet ta’ SMEs. Dan id-dokument jindirizza I-kwistjonijiet li jridu jitgiesu waqt
il-proc¢ess tal-izvilupp ta’ standards.
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Introduzzjoni

Intraprizi ta’ dags mikro, zghir u medju (SMEs) jista’ jkun li ma jkunux rapprezentati bizzejjed fi
gruppi li jiktbu standards u ghalhekk I-interessi taghhom jistghu ma jitgisux bizzejjed. Barra minn
hekk, I-ispejjez tal-implimentazzjoni ta’ xi standards jistghu jkunu relattivament gholjin u,
partikolarment fil-kaz ta’ standards diretti ghal produzzjoni fi skala kbira jew tal-massa, dawn I-
ispejjez jistghu jkunu kbar wisq u kumplessi biex ikunu implimentati fil-kaz ta’ xi negozji zghar.

L-iskop ta’ din il-Gwida hu li jitgajjem gharfien fuq il-kwistjonijiet li jistghu jkunu ta’ importanza ghal
SMEs fl-izvilupp ta’ standards u biex tingheleb il-possibilita ta’ nugqas ta’ rapprezentanza tal-
SMEs fix-xoghol ta’ standardizzazzjoni.

L-SMEs geghdin fil-maggoranza tas-setturi. Kif jaghmlu I-utenti I-ohra, SMEs igawdu mill-
esperjenza teknika tal-istandards li huma jista’ jkun li ma jkunux hadu sehem fit-tiswir taghhom.
Madankollu, jista’ jkollhom pozizzjoni aktar dghajfa fis-swieq tal-prodotti jew servizzi taghhom
minhabba d-dipendenza taghhom minn kompetituri, fornituri jew klijenti akbar minnhom. Jista’
wkoll ikollhom jaddattaw ruhhom ghal soluzzjonijiet ezistenti fis-suq u wkoll ghal Standards
Ewropej. Hu ghalhekk li tenhtieg attenzjoni specjali biex ikunu indirizzati l-interessi tal-SMEs u
b’mod partikolari intraprizi ta’ dags zghir hafna bhala utenti potenzjali ta’ standards.

SMEs jikkonstitwixxu aktar minn 99% tal-intraprizi fl-Ewropa. 92% tal-intraprizi ghandhom ingas
minn 10 impjegati u rizorsi limitati. Bl-indirizzar tal-ntigijiet taghhom, |-uzu ta’ standards jista’
jizdied b’mod sinifikanti.

Barra minn hekk, jekk standards jaghtu aktar kas tal-perspettiva tal-SMEs, jizdiedu benefic¢ji
konsiderevoli lil dawk kollha involuti fl-istandardizzazzjoni.
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1 Skop

Din il-Gwida tipprovdi gwida lil kittieba ta’ Standards Ewropej dwar il-htigijiet ta’ intraprizi ta’ daqs
zghir hafna, zghir u medju (SMEs) biex jevitaw I-eskluzjoni tal-SMEs mis-suq u t-taghwig ta’
kompetizzjoni gusta.

Din il-Gwida hija rilevanti ghal kull min hu involut fl-istandardizzazzjoni, jigifieri kittieba ta’
standards f'Working Groups jew Kumitati Tekni¢i u wkoll membri ta’ kumitati li jsegwu kumitati
technici ewropej. Mhux il-prin¢ipji kollha pprezentati f'din il-Gwida ghandhom necessarjament
japplikaw ghall-istandards kollha. Ghalhekk, TCs u WGs huma I-ahjar postijiet fejn wiehed jista’
jevalwa jekk ghandux jindirizza ntigijiet specifici tal-SMEs u kif ghandu jaghmel dan.

Din il-Gwida fiha:
a) Konsiderazzjonijiet ghall-izvilupp ta’ standards li huma I-aktar addattati ghall-htigijiet tal-SMEs;

b) Tekniki biex ikunu identifikati u valutati provvedimenti fi standards li jistghu jolgtu b’mod
specijali lil SMEs;

¢) Modi kif jitnagqgsu impatti negattivi fug SMEs li jirrizultaw minn xi provvedimenti fi standards;
d) Linji gwida ghall-kitba ta’ standards li jinftiehmu malajr minn SMEs;

e) Lista ghall-iccekkjar tal-Gwida;

f) Informazzjoni fuq kif tohloq impatt ta’ standards godda fuq intrapriza zghira hafna.

NOTA: F'din il-Gwida “standard” jinkludi dak kollu li jinghata minn CEN/CENELEC.

2 Referenzi normattivi

Id-dokumenti li gejjin u li ssir referenza ghalihom huma indispensabbli ghall-applikazzjoni ta’ dan
id-dokument. Fil-kaz ta’ referenzi datati, tapplika biss I-edizzjoni ¢¢itata. Fil-kaz ta’ dokumenti li
ma jgibux data, tapplika I-ahhar edizzjoni tad-dokument li ghalih issir referenza (inkluzi emendi li
setghu sarulu).

Regolamenti Interni CEN/CENELEC — Parti 3: Regoli ghall-istrutturar u abbozzar ta’
pubblikazzjonijiet tas-CEN/CENELEC

Pubblikazzjonijiet (Direttivi ISO/IEC — Parti 2, modifikata) — verzjoni korretta 2009-08

3 Termini u definizzjonijiet
Ghall-iskopijiet ta’ din il-Gwida ghandhom japplikaw it-termini u definizzjonijiet li gejjin.

NOTA F’din il-Gwida t-terminu “intraprizi zghar u ta’ dags medju” (SMEs) jintuza ghal intraprizi zghar hafna,
zghar u ta’ dags medju kif definiti mill-EU u wkoll ghal persuni li jahdmu ghal rashom.

3.1
Intraprizi zghar hafna, zghar u ta’ dags medju
SMEs

intraprizi li jimpjegaw ingas minn 250 persuna u li jdawru mhux aktar minn 50 miljun ewro fis-
sena, u/jew il-karta bilan¢jali annwali totali taghhom ma tagbizx it-43 miljun ewro

[2003/361/KE: Rakkomandazzjoni tal-Kummissjoni C(2003) 1422]
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3.2
intrapriza zghira

intrapriza li timpjega ingas minn 50 persuna u li ddawwar kull sena u/jew li I-karta bilancjali
annwali totali taghha ma tagbizx I-10 miljun ewro

[2003/361/KE: Rakkomandazzjoni tal-Kummissjoni C(2003) 1422]
3.3
mikrointrapriza

intrapriza li timpjega ingas minn 10 persuni u li ddawwar kull sena u/jew li I-karta bilancjali annwali
totali taghha ma tagbizx iz-2 miljun ewro

[2003/361/EC: Rakkomandazzjoni tal-Kummissjoni C(2003) 1422]
34

kittieb ta’ standard

persuna li tiehu sehem fl-izvilupp ta’ standards

3.5

Gwida

dokument ippubblikat mis-CEN jew CENELEC li jaghti regoli, orjentament, parir jew
rakkomandazzjonijiet li ghandhom x’jagsmu ma’ standardizzazzjoni Ewropea

4 Konsiderazzjonijiet generali

Kittieba ta’ standards ghandhom jizguraw li standards jinftiehmu minn dawk li mistennija li
jagrawhom. Ir-realtajiet ta’ dawk li juzaw |-standards jistghu jiddifferixxu skont I-uzu, is-settur u x-
xorta ta’ standard.

SMEs ghandhom mudelli ta’ negozju li jixtiebhu izda xi drabi differenti hafna wkoll minn gruppi ta’
standards potenzjalment milqutin. Minhabba I-fatt li SMEs huma prezenti fi kwazi s-setturi kollha,
tehtieg attenzjoni specjali biex wiehed jindirizza I-interessi tal-SMEs u b’'mod partikolari
mikrointraprizi bhala utenti potenzjali ta’ standards. Nghidu ahna, ghandu jkun osservat li
konsulenti, nies li jic¢ertifikaw, laboratorji ta’ ¢¢ekkjar jew ricerka, jista’ jkollhom interessi

Ghaldagstant, I-interessi ta’ kull wiehed minn dawk involuti jehtieg i jitgiesu b’attenzjoni.

5 Kwistjonijiet li jridu jitgiesu waqt il-process tal-izvilupp ta’ standards
5.1 Generali

Hawn taht hawn ipprezentati diversi aspetti ta’ standardizzazzjoni ta’ importanza specifika ghal
SMEs. Din m’hix lista li tkopri kollox u tista’ tirtifed bi prinCipji aktar generali jew specifici rilevanti
ghall-htigijiet ta’ utenti ta’ standards kif imnizzel fdokumenti ohra (e.g. Gwida IFAN 3: 2008, Linji
Gwida biex jghinu membri ta’ kumitati ta’ standards biex ihejju Standards Ewropej orjentati ghal
min se juzahom).

Billi SMEs, u aktar u aktar intraprizi zghar hafna, f'hafna kazijiet isibuha diffi¢li biex
jikkontribwixxu direttament ghall-process, konsultazzjonijiet fuq il-htigijiet u/jew l-interessi tal-
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SMEs ghandhom, bhala prijorita, isiru permezz tal-assocjazjonijiet u/jew assocjazzjonijiet
settorjali taghhom.

5.2 Preparazzjoni ta’ Suggett ta’ Xoghol Gdid

5.2.1 Rilevanza ghas-suq

Iccekkja r-rilevanza tal-istandard ghal SMEs Ewropej.

Qabel ma jipproponi suggett ghal xoghol gdid, il-proponent ghandu jivvaluta I-htiega ta’ Standard
Ewropew. Dawk kollha li jistghu jkunu involuti ghandhom ikunu konsultati biex titgies il-htiega jew
interess taghhom fi standard li jista’ jigi propost.

Fil-kaz ta’ suggett ghal xoghol gdid il-htigijiet tas-suq ghandhom ikunu specifikati b’'mod ¢ar li
jirrifletti wkoll ir-rilevanza ghall-SMEs. Fil-kaz tas-CEN ara I-formoli CEN A u N rispettivament.
Fil-kaz tas-CLC fit-talba TC ghal BT biex jinbeda xoghol gdid (Proposta ta’ Suggett ghal Xoghol
Gdid).

Hu importanti li Standards Ewropej ikunu rilevanti ghas-suq u jirriflettu I-htigijiet ta’ dawk kollha
involuti, inkluzi SMEs. Hu importanti li I-istandardizzazzjoni Ewropea ta’ suggett partikolari tkun
mehtiega u ta’ beneficcju ghall-maggoranza ta’ intraprizi li jistghu jkunu milqutin mill-istandard.

5.2.2 L-involuti

Iccekkja jekk hemmx htigijiet specjali ghal SMEs fost dawk involuti.

Fil-kors tal-preparazzjoni ta’ suggett ghal xoghol gdid, kull xorta ta’ involuti ghandhom ikunu
identifikati u konsultati biex anke SMEs jew ir-rapprezentanti taghhom jinghataw |-opportunita li
jkunu involuti fix-xoghol tal-istandardizzazzjoni.

Htigijiet partikolari ta” SMEs ghandhom jitgiesu fil-process ta’ zvilupp u abbozzar, u wkoll tal-
htigijiet tal-gruppi kollha li ghalihom ikunu japplika I-istandard meta jitlesta.

5.3 Kwistjonijiet li jridu jitgiesu fil-kors tal-preparazzjoni ta’ standard
5.3.1 Implimentazzjoni ta’ valur imgabbel mal-ispejjez fil-kaz tal-istandards ghall-SMEs.
Qis l-ispejjez tal-investiment u t-tahrig mehtigin ghall-implimentazzjoni ta’ standard.

In-nefga ghall-implimentazzjoni tal-istandard ghandha titgies gabel jiddahhlu provvedimenti jew
rekwiziti li I-ispejjez biex isiru mhux dejjem jistghu jhallu valur akbar min-nefqa fis-sitwazzjonijiet
kollha. Meta tgis li n-numru medju ta’ impjegati fintraprizi Ewropej hu sitta, ghandha tinghata
attenzjoni partikolari lil intraprizi ta’ dags zghir hafna.

- Konsegwenzi ta’ bidliet fit-teknologija,
- Spejjez biex jinxtara taghmir gdid,

- Spejjez ta’ tanhrig,

- Spejjez ta’ ttestjar,

- Spejjez ghall-kiri ta’ konsulenti.

Kittieba ta’ standards ghandhom dejjem iqgisu jekk ir-rekwiziti jistghux ikunu sodisfatti minghajr ma
jdahnlu restrizzjonijiet mhux proporzjonati u/jew mhux necessarji fuqg SMEs. Ebda standard
m’ghandu jdahhal xi xkiel ghall-promozzjoni ta’ innovazzjoni fi prodotti, servizzi jew processi.
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Barra minn hekk, ghandha tinghata attenzjoni ghal sitwazzjonijiet li jinvolvu volum i¢ken ta’
produzzjoni jew attivitajiet. Standards m’ghandhomx ifixklu I-flessibilita u I-versatilita li spiss
jikkaratterizzaw il-mudelli ta’ negozju ta’ SMEs.

5.3.2 Accessibilita ta’ elementi

Qis l-accessibilita ta’ elementi mehtiega.

Standards ghandhom dejjem jirriflettu |-aktar zviluppi re¢enti (ara Regolamenti Interni tas-
CEN/CENELECG,- Parti 3). Izda I-elementi kollha mehtiega biex ikun sodisfatt ¢ertu rekwizit
ghandhom ikunu ac¢éessibbli fis-suq bhal, perezempju, fir-rigward ta’ teknologija, prodotti, taghmir
ta’ ttestjar, laboratorji ghal testijiet, IPR, e¢¢. Hekk, is-sitwazzjoni tal-provvista jehtieg tkun
verifikata waqt li jkun ged jigi prodott standard gdid jew ikun ged jigi rivedut xi standard. Dawn il-
konsiderazzjonijiet ghandhom jinkludu |-ac¢cessibilita fis-swieq nazzjonali li huma aktar importanti
ghal intraprizi ta’ dags zghir hafna u ghal intraprizi zghar.

5.4 L-izviluppar tal-kontenut ta’ standard
5.4.1 Approc¢ skont I-operat

Tejjeb il-fehim u I-uzu tal-istandard billi zzid ezempji u spjegazzjonijiet.

Fir-rigward tal-approc¢¢ skont I-operat, “kull meta possibbli, rekwiziti ghandhom ikunu espressi
ftermini ta’ operat aktar milli f'termini ta’ karatteristici ta’ disinn jew deskrittivi. Dan I-approc¢¢
jippermetti liberta massima ghal zvilupp tekniku. Primarjament ghandhom jiddahhlu dawk il-
karatteristici li huma addattati biex ikunu acc¢ettati fuq skala dinjija (universali). Meta hu mehtieg,
minhabba differenzi fil-legizlazzjoni, klima, ambjent, ekonomiji, kondizzjonijiet so¢jali, mudelli ta’
negozju, ecc¢., jistghu jkunu indikati diversi ghazliet” (sentenza ta’ referenza minn Regolamenti
Interni, 4.2).

L-approc¢¢ skont I-operat jaghtu lill-intraprizi flessibilita u spazju ghal innovazjoni. Standards
ghandhom ukoll ikollhom il-funzjoni ta’ trasferiment ta’ gharfien baziku. Madankollu, I-approc¢¢
skont |-operat xi drabi jehtieg li jkun akkumpanjat minn ezempiji u spjegazzjonijiet biex I-istandard
jinftiehem u jkun implimentat facilment minn intraprizi zghar u minn intraprizi ta’ dags zghir hafna.

Dan jista’ jsir b’mod informattiv, nghidu ahna permezz ta’ testi, illustrazzjonijiet, grafs jew tabelli li
jiffukaw fug metodi semplici ta’ implimentazzjoni.

Informazzjoni ta’ din ix-xorta ghandha thaffef u tifrex aktar I-implimentazzjoni ta’ standards minn
intraprizi zghar u minn intraprizi ta’ dags zghir hafna li jista’ jkollhom diffikultajiet biex jibdlu
rekwiziti purament ta’ operat f'soluzzjonijiet prattici (Regolamenti Interni CEN/CENELEC | Parti
3).

5.4.2 Introduzzjoni

Aghti introduzzjoni b’informazzjoni li sservi ta’ ghajnuna.

L-informazzjoni li gejja ghandha tiddahhal fl-introduzzjoni u jekk ikun hemm sommarju din
ghandha tkun ripetuta fis-sommariju.

Kull standard ghandu jkollu spjegazzjonijiet tar-ragunijiet ghaliex sar u/jew il-motivazzjoni ta’ kull
modifika jew revizjoni.
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Ix-xorta ta’ negozju u/jew attivita koperti mill-istandard ghandhom ikunu specifikati.

Jekk Il-istandard jista’ jkun applikabbli ghal medda wiesgha ta’ prodotti jew servizzi, dawn
ghandhom jissemmew fl-iskop, sakemm dan ikun possibbli.

SMEs mhux dejjem ikunu jafu liema standards japplikaw ghan-negozju taghhom; ghalhekk id-
dokument ghandu jsemmi sa fejn hu possibbli I-gruppi li hu mahsub ghalihom, specjalment fir-
rigward tal-SMEs.

5.4.3 Skop

Aghmel standards precizi u kompleti fl-ambitu tal-iskop taghhom.

Kittieba ta’ standards jehtieq janalizzaw is-swieq rilevanti u jivverifikaw jekk kategoriji ta’ prodotti
ohrajn jistghux jagghu taht l-iskop ta’ standard specifiku. Standards ghandu jkollhom skopijiet
definiti ¢ari u, fil-limiti taghhom, ghandhom ikunu kemm jista’ jkun komprensivi. Dan ifisser li
standard m’ghandux ikopri kwistjonijiet li m’humiex definiti b’mod ¢ar fl-iskop tieghu izda ghandu
jittratta I-aspetti kollha tas-suggetti li jaqghu fl-iskop tal-istandard.

SMEs spiss huma specjalizzati 'medda dejga ta’ prodotti u servizzi. L-iskop jehtied li jkun definit
b’'mod li juri ¢ar liema prodotti u servizzi huma koperti.

5.4.4 Ittestjar

Evita l-impozizzjoni ta’ regimi ta’ ttestjar li jgumu hafna u jkunu komplessi, u kkunsidra I-
frekwenza tal-ittestjar.

It-testijiet mehtiega ghall-konformita ma’ standards spiss joholqu piz finanzjarju sinifikanti fuq
manufatturi zghar. Dan jinkludi l-ispejjez ta’ taghmir li jkejjel, tanhrig ta’ impjegati, hin u rizorsi
mehtiega biex isiru t-testijiet. Intraprizi zghar generalment ma jipproducux fuq skala tal-massa u
[-prodotti taghhom jista’ jkollhom karatteristici specifici. L-impozizzjoni ta’ numru kbir ta’ testijiet
tgholli b’mod sinifikanti I-prezz tal-prodotti taghhom.

Ghandu jkun osservat li standards m’ghandhomx idahhlu testjiet bla bzonn. Jigifieri, ghandu jkun
prezunt li fil-kaz ta’ dubju bbazat fuq l-adegwatezza u n-necessita ta’ metodu ta’ ttestjar
partikolari, dan il-metodu m’ghandux jizdied mar-regim ezistenti ta’ ttestjar.

ll-kittieba ta’ standards ghandhom jiccekkjaw min jista’ jaghmel test partikolari, u kemm jista’ jkun
ghandhom jevitaw milli jiffavorixxu test li jwassal ghal pozizzjonijiet monopolisti¢i jew dominanti,
jew isahhahhom.

5.4.5 Metodi ta’ verifika

Identifika metodi semplici u li jaghtu valur ghal dak li jintefaq fir-rigward tal-verifika ta’
konformita mar-rekwiziti.

Biex ikun hemm flessibilita fil-verifika ta’ rekwiziti, metodi alternattivi inkluzi kalkoli u metodi
tabulari ghall-verifika ghall-valutazzjoni ghandhom jintuzaw kull meta dan hu possibbli.

Barra minn hekk, kittieba ta’ standards jehtieg jizguraw li r-rizultati tat-testijiet deskritti fi standards
ma jkunux ambigwi. Hu vitali fil-kaz ta’ manifatturi zghar li standards jirreferu ghal metodi li ma
jistghux ikunu mminati minn partijiet li jkollhom interessi parzjali.
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5.5 Struttura u prezentazzjoni tal-kontenut
5.5.1 Tul

Standards ghandhom ikunu qosra skont it-tul mehtieg.
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Jekk standard itendi biex ikun voluminuz wisq, ipprova agsmu f’partijiet biex ikun hemm medda
aktar dejqga ta’ prodotti, processi jew servizzi.

Fil-kaz ta’ standard itwal, il-kittieba ghandhom iqgisu jekk ikunx aktar siewi li jingasam fnumru ta’
standards igsar aktar specifici ghal medda idjaq ta’ prodotti, processi jew servizzi. F’'dan il-kaz, il-
kittieb tal-istandard ghandu jizgura li tinghata I-informazzjoni kollha mehtiega biex tghin halli |-
istandard jinftiehem ahjar u li referenzi ghal partijiet ohrajn tal-istandard ikunu evitati jekk ma
jkunux limitati. Alternattivament, struttura ¢ara hafna tal-istandard (klawsoli, subklawsoli u annessi
ghall-aspetti teknici specifici) tista’ thaffef il-gari u I-fehim.

It-tul ta’ standard jista’ jiddependi mill-iskop tieghu u mis-suggett li jittratta. Madankollu, standards
twal jistghi jiskoraggixxu utenti potenzjali milli jagrawhom, |-aktar jekk ikun diffi¢li li wiehed isib I-
informazzjoni rilevanti. Paragrafi u listi twal jistghu jimpedixxu fehim tal-provvedimenti importanti.

5.5.2 Struttura

Standards ghandhom ikunu kemm jista’ jkun c¢ari, logici u facli biex issegwihom.

Standards ghandhom jinkitbu b’mod li jingraw facilment minn dawk li jitgiesu li ghandhom
jagrawhom. Ghaldagsant, meta jkun ged jinkiteb standard, il-gruppi li ghalihom jinkiteb jehtieg
ikunu identifikati biex I-istandard ikun addattat ghall-htigijiet tal-utenti potenzjali tieghu.

B’konsegwenza ta’ dan, standards ghandhom jitfasslu b’mod li jigbed lill-utent. Provvedimenti
importanti ghandhom ikunu rizaltati u spjegati kemm jista’ jkun, izda fl-istess hin dawn il-partijiet
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spjegattivi m’ghandhomx jikkomplikaw I-istruttura tad-dokument. Il-format tat-test ghandu jkun
adattat, safejn hu possibbli, ghall-iskop tal-istandard u ghall-htigijiet tal-udjenza li jrid jilhag.

Hafna intraprendituri minn negozji zghar jista’ jkun li ma jkollhomx il-hin jew ir-rizorsi biex jistudjaw
l-istandard bir-reqqa. Jehtieg li jkunu jistghu jsibu facilment I-informazzjoni rilevanti ghalihom.
Jekk il-parti operattiva tal-istandards issir aktar ¢ara, intraprizi zghar jistghu jkunu inkoraggiti
juzawhom aktar spiss.

5.5.3 Prezentazzjoni u cifri

Kull meta jkun possibbli, inkludi bhala ghajnuna ¢arts, grafs, tpingijiet u ezempji
rapprezentattivi ta’ kif tapplika.

Kittieba ta’ standards ghandhom jiktbu b’mod li l-istandards ikunu kemm jista’ jkun hfief biex
jingraw u jinftiehmu. Carts, grafs, tpingijiet u ezempiji biex jicéaraw kif ikunu applikati jistghu jhaffu
b’'mod sinifikanti I-fehim ta’ standard. L-ezempiji jistghu jkunu parti mit-test principali jew jizdiedu
f'anness. Madankollu, filwagqt li jinghataw ezempiji, dikjarazzjonijiet favur xi prodott jew servizz
partikolari ghandhom ikunu evitati.

5.5.4 Lingwagg car

Uza lingwagg semplici biex jinftiehem minn dawk kollha li mistennija juzaw l-istandard, u
mhux biss minn esperti.

Utenti tal-istandard li ghandhom kwalifiki, gharfien u edukazzjoni differenti ghandhom ikunu
kapaci jifthmu |-partijiet tal-istandard rilevanti ghalihom. Mqar jekk standards huma diretti ghal nies
li ghandhom gharfien ta’ prodotti, processi jew servizzi specifi¢i, xorta wahda jridu jinkitbu
b’lingwagg sempli¢i u ¢ar biex ikunu jinftiehmu minn utenti ta’ standards li ma jkunux involuti
direttament fil-preparazzjoni taghhom. Standards ghandhom ikunu tajbin biex jingraw facilment
minn min juzahom. SMEs ghandhom jinghataw attenzjoni partikolari bhala utenti potenzjali, u
ghalhekk il-lingwagg ghandu jkun addattat ghall-mod kif huma jiffunzjonaw jekk jikkostitwixxu |-
grupp ewlieni li ghalih I-istandard ikun dirett. Ghandha tinghata attenzjoni biex fil-glib ta’ standards
ghal lingwi nazzjonali jintuza lingwagg semplici.

Barra minn hekk, l-abbrevjazzjonijiet u akronimi kollha ghandhom jitfissru dejjem, u jekk xi kliem
jidhru kkomplikati jew ambigwi hu rrikkmandat li jkunu definiti fil-kap fuq it-terminologija.

KAXXA GHAJNUNA Lingwagg

ll-kittieb ghandu juza stil li hu ¢ar, dirett u mhux ambigwu. Nghidu ahna,

- uza l-verbi fil-forma attiva aktar milli f'dik passiva;

- uza kliem semplic¢i, mimli tifsir u li jinftiehem;

- kun assertiv billi tuza espressjonijiet ta’ kmand aktar milli forom aktar dghajfin;
- uza verbi ta’ azzjoni aktar milli nomi astratti;

- tkellem direttament lill-utenti aktar milli tghid x’jistghu jaghmiu;

- uza listi meta dan hu adattat;

- iddefinixxi termini tekni¢i u abbrevjazzjonijiet I-ewwel darba li jintuzaw;

- uzatermini b’'mod konsistenti tul it-test kollu.
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5.5.5 Referenzi

Naqqas il-htiega li wiehed ikollu jakkwista standards li ssir referenza ghalihom.

Biex tizdied I-operabilita taghhom, irrepeti siltiet gosra minn standards ohrajn flok tirreferi
ghalihom biss. F’kazijiet ta’ riproduzzjoni ta’ testi, referenza ghal minn fejn ittiehdu dejjem
ghandha tkun indikata ¢ar.

Id-dokumenti normattivi mehtiega ghall-applikazzjoni tal-istandard ghandhom ikunu ac¢c¢essibbli
pubblikament meta l-istandard ikun ippubblikat.

Referenzi normattivi fi standards huwa siewja ghaliex jevitaw id-duplikazzjoni ta’ xoghol u
jippermettu li tinzamm konsistenza meta xi wiehed mill-istandards jkun rivedut. 1zda ghadd kbir ta’
referenzi jaghmel I-operabilita ta’ standards aktar kumplessa.

5.5.6 Revizjoni

Zgura ruhek li informazzjoni ¢ara fuq il-bidliet maghmulin lill-verzjoni ta’ qabel tinghata fl-
istandards kemm godda u kemm riveduti.

Bidliet teknici sinifikanti ghandhom ikunu specifikati u r-ragunijiet ghaliex standard ikun gie rivedut
ghandhom jinghataw fid-Dahla. Skont ir-Regolamenti Interni CEN/CENELEC/| Parti 3:6.1.3, “II-
parti specifika (...) ghandha taghti dikjarazzjoni ta’ bidliet teknici sinifikanti minn edizzjoni ta’
gabel.” Din id-dikjarazzjoni ghandha tidher fid-Dahla.

Dan hu partikolarment importanti ghall-implimentazzjoni ta’ standards minn SMEs billi intraprizi
zghar m’ghandhomx il-hin jew ir-rizorsi biex jistudjawfid-dettall edizzjonijet godda ta’ standards.

5.6 Revizjoni tal-ahhar

5.6.1 Perjodu ta’ transizzjoni

Qis I-implikazzjonijiet ta’ bidliet li jirrizultaw minn standards godda u riveduti, u ffissa I-
perjodu ta’ transizzjoni skont dan il-gies.

L-ammont u |-komplessita ta’ modifiki tekni¢i ghandhom ikunu riflessi fl-estensjonijiet tal-perjodi
ta’ transazzjoni. Kull perjodu ta’ transizzjoni ghandu jqis il-htigijiet ta’ implimentazzjoni tal-SMEs.
Fil-kaz tas-CEN, ara Dokument Gwida CEN — Data ta’ rtirar. Fil-kaz tas-CLC, id-data ta’ rtirar
tifforma parti mill-pro¢edura ta’ approvazzjoni formali mill-BT.

Fil-kaz li Standard Europew idahhal rekwizit jew soluzzjoni godda ghalkollox f'xi pajjizi, il-perjodu
ta’ koezistenza ghandu jittawwal b’mod sinifikanti. Ghandha titgies il-htiega tax-xiri ta’ taghmir
gdid, ta’ bidla fl-organizzazzjoni tax-xoghol, u tat-tahrig tal-impjegati. Hu specjalment difficli u
ghali hafna ghal intraprizi zghar biex jibdlu I-mudell tan-negozju taghhom, |-aktar jekk gabel kien
ged jiffunzjona tajjeb. Ghaldagstant jehtiegu ghajnuna u jridu jiznu kemm jagblihom jibqghu fis-
sug. lzda dan jista’ jitlob perjodu estiz ta’ koezistenza.

5.6.2 Assistenza biex tghin I-implimentazzjoni

Investiga jekk I-assistenza fl-implimentazzjoni hix mehtiega fil-kaz ta’ standards li ma
jistghux ikunu simplifikati.
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F’xi ogsma ta’ standardizzazzjoni kumplessi, I-aktar fl-applikazzjoni ta’ legizlazzjoni kumplessa,

jista’ jkun difficli tissimplifika standards. F’kazijiet ta’ din ix-xorta, kittieba ta’ standards ghandhom
jesprimu I-opinjoni taghhom fuq il-htiega ta’ assistenza li tghin lill-SMEs jimplimentaw standards,
nghidu ahna manwal ta’ implimentazzjoni.

Kkittieba ta’ standards jistghu jiehdu sehem fil-holgien ta’ gwida ta’ implimentazzjoni addizzjonali,
izda I-funzjoni ewlenija taghhom hi li jizguraw li l-istandards ikunu applikabbli facilment kemm

jista’ jkun. Intenzjoni li tkun prodotta assistenza ghall-implimentazzjoni m’ghandhiex tintuza bhala
gustifikazzjoni biex ikunu zviluppati standards kumpless.

6 Lista ghall-iccekkjar tal-Gwida

It-tabella t'hawn taht tipprezenta r-rakkomandazzjonijiet ta’ din il-Gwida fform ta’ lista ghall-
iccekkjar. Kittieba ta’ standards jistghu jsibu t-tabella siewja biex jizguraw li |-htigijiet tal-SMEs
tgiesu waqt l-abbozzar ta’ standard gdid jew ir-revizjoni ta’ wiehed ezistenti. It-tabella tingara mix-

xellug ghal-lemin.

[I-mistogsijiet li ghandhom balla quddiemhom huma spjegati bid-detall fit-tagsimiet korrispondenti
ta’ Klawsola 5 ta’ din il-Gwida.

Lista ta’ ¢cekkjar tal-Gwida

Preparazzjoni Preparazzjoni Zvilupp tal- Struttura u Revizjoni tal-
tas-Suggett ta’ ta’ standard kontenut prezentazzjoni tal- | ghhar
Xoghol Gdid kontenut

o (5.2.1) o (5.3.1) o (5.4.1) O (5.5.1) o (5.6.1)
Ic¢ekkjajt ir- Evalwajt l-ispejjez Jekk jintuza I- L-istandard hu gasir Issuggerejt
rilevanza tal- tat-investiment approce ta’ kemm jista’ jkun? perjodu ta’
istandard ghall- (teknologija, operabilita, o (5.5.1) transizzjoni i
SMEs? taghmir, ittestjar)? | jinftiehem? Jekk l-istandard hu jirrifletti I-

o  (5.2.2) o (5.3.1) O  (5.4.2) twil, qgist il-possibilita li | implikazzjonijiet
Ic¢ekkjajt fost dawk | Evalwajt in-nefga Uzajt tagsmu fi standards tal-bidliet?
kollha involuti jekk | ghat-tahrig spjegazzjonijiet igsar? O (5.6.2)
hemmx htigijiet (impjegati)? deskrittivi? 0o (6.5.2) Evalwaijt il-
specjali ghall- o (5.3.1) O (5.4.3) L-istruttura tal- htiega ta’
SMEs? Evalwajt l-ispejjez L-istandard hu istandard facli implimentazzjoni
o (5.2.2) tal- preciz u komplet fl- | ssegwiha? manwali?
Evalwajt jekk |- implimentazzjoni? ambitu tal-iskop 0o (6.5.3)

SMEs humiex fost
il-gruppi mmirati?

o (532
Ivverifikajt jekk I-
elementi kollha
humiex
accessibbli?

tieghu?

o (5.4.4)
Evitajt regimi ta’
ttestjar stretti?

o (5.4.4)
Evalwajt in-nefga
tal-ittestjar?

o (5.4.5)
Identifikajt modi
semplici u li
jaghtuk il-valur
ghan-nefqa lit kun
ghamilt biex
tivverifika |-
konformita mar-
rekwiziti?

Dannalt grafs, ¢arts,
ecc¢. (meta possibbli)
li jkunu ta’ ghajnuna?
O (554

Uzajt lingwagg car u i
jinftiehem minn dawk
kollha mistennija i
juzaw l-istandard?

o (5.5.5)

Naqgqast kemm jista’
jkun |-ghadd ta’
standards li ssir
referenza ghalihom?
o (5.5.6)

Tajt informazzjoni
¢ara fuq il-bidliet minn
verzjonijiet ta’ gabel
tal-istandard?
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